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Главный специалист отдела проектно-аналитической работы управления
по регулированию контрактной системы в сфере закупок
Министерства экономического развития Алтайского края

Должностные обязанности
В целях реализации задач и функций, возложенных на Министерство, главный специалист отдела проектно-аналитической работы обязан:

1) вести делопроизводство отдела проектно-аналитической работы Министерства в соответствии с Инструкцией по делопроизводству Правительства Алтайского края;
2) принимать участие в мониторинге, систематизации и комплексном анализе сведений о закупках заказчиков Алтайского края в соответствии с Федеральными законами от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

3) принимать участие в подготовке аналитических, справочных, информационных материалов о результатах осуществления заказчиками Алтайского края закупок в соответствии с Федеральными законами от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

4) осуществлять мониторинг, систематизацию и комплексный анализ данных о закупках по п.п. 4, 5 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», осуществленных с использованием электронных информационных ресурсов;
5) готовить аналитические, справочные, информационные материалы о результатах осуществления закупок по п.п. 4, 5 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» с использованием электронных информационных ресурсов;
6) принимать участие в разработке и реализации мероприятий, направленных на привлечение субъектов малого и среднего предпринимательства к участию в торгах, развитие конкуренции на рынках государственных и корпоративных закупок;
7) принимать участие в формировании и контроле показателей закупочной деятельности Алтайского края в рамках реализации государственных и краевых программ, планов мероприятий, «дорожных карт», готовить информацию об их достижении;

8) принимать участие в формировании показателей закупочной деятельности Алтайского края для анализа эффективности закупок среди субъектов Российской Федерации в том числе для участия в рейтингах, оценивающих эффективность и прозрачность закупочных систем регионов Российской Федерации;
9) осуществлять мониторинг исполнения заказчиками Алтайского края законодательства о контрактной системе в части полного и своевременного внесения сведений в реестр контрактов, в том числе сведений о контрактах с субъектами малого предпринимательства, посредством осуществления ежедневной выгрузки и рассылки в адрес заказчиков информации, подлежащей внесению в реестр контрактов в установленные законом сроки;
10) проводить ежемесячный мониторинг закупок, осуществленных КГКУ «Центр государственных закупок Алтайского края» в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» посредством создания фотокопии (скриншота) статистических данных соответствующего раздела сайта «Государственные закупки Алтайского края» 1 числа каждого месяца;
11) осуществлять мониторинг отчетов государственных и муниципальных заказчиков Алтайского края об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, публикуемых в единой информационной системе в сфере закупок, в целях содействия исполнению заказчиками региона требований законодательства о контрактной системе; 
12) принимать участие в осуществлении оценки соответствия и мониторинга соответствия проектов планов закупки товаров, работ, услуг, проектов планов закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств, проектов изменений, вносимых в такие планы, годовых отчетов о закупке у субъектов малого и среднего предпринимательства, годовых отчетов о закупке инновационной продукции, высокотехнологичной продукции (в части закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства) требованиям законодательства Российской Федерации, предусматривающим участие субъектов малого и среднего предпринимательства в закупке, заказчиков, определенных Правительством Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – «оценка и мониторинг соответствия»);

13) формировать и актуализировать перечень товаров, работ, услуг, закупаемых заказчиками у субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
14) принимать участие в составлении отчетности о работе отдела;

15) принимать участие в подготовке проектов докладов о результатах деятельности управления по регулированию контрактной системы в сфере закупок, а также по другим вопросам, относящимся к компетенции отдела;

16) принимать участие в разработке методических материалов и рекомендаций по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

17) внедрять и применять инструменты бережливого производства в процесс регулирования контрактной системы в сфере закупок, организацию рабочего пространства;

18) разрабатывать предложения по совершенствованию процессов управления в сфере государственных, муниципальных и корпоративных закупок, повышению качества закупочной деятельности с использованием инструментов проектного управления; 

19) принимать участие в организационном и методическом сопровождении проектно-аналитической деятельности в сфере государственных, муниципальных и корпоративных закупок, разработке типовых форм, шаблонов, проектов, иных документов, а также рекомендаций по их применению;

20) принимать участие в подготовке и проведении конференций, совещаний, семинаров, а также других мероприятий, направленных на развитие и популяризацию системы управления проектной деятельностью;

21) принимать участие в пределах своей компетенции в мероприятиях, проводимых Правительством Алтайского края;

22) принимать участие в мероприятиях по обмену опытом в сфере закупок с российскими и зарубежными, в том числе общественными организациями, государственными органами и органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления;

23) выполнять поручения начальника отдела в соответствии с компетенцией отдела;
24) решать другие задачи, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и Алтайского края в части направления деятельности отдела.

