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	Главный специалист организационно-контрольного отдела 

Министерства экономического развития Алтайского края



Должностные обязанности

осуществляет редакторско-корректорскую вычитку, стилистическую правку и редакционно-техническую проработку документов в соответствии с данными ему поручениями, обращая особое внимание на соблюдение норм современного русского литературного языка, выявление стилистических и логических ошибок, унификацию терминологии, учитывает при этом функционально-стилистические особенности юридических актов, редакционно-технические правила и нормативы;

производит сверку документов, доработанных с учетом предложений и замечаний, сделанных в результате проведения лингвистической экспертизы, и их вычитку;
оказывает лингвистическую помощь аппарату Министерства, структурным подразделениям Министерства;
выполняет поручения начальника организационно-контрольного отдела Министерства, связанные с обеспечением задач и функций отдела.

Гражданский служащий осуществляет другие должностные обязанности в соответствии с настоящим должностным регламентом, Положением о Министерстве, иными правовыми актами Правительства Алтайского края, поручениями начальника организационно-контрольного отдела Министерства, министра.
